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ИНСТРУКЦИЯ
ДЛЯ УЧАСТНИКОВ ЗАКУПКИ
ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСВЕННОСТЬЮ 

«УПРАВЛЯЮЩАЯ КОМПАНИЯ ФОНДА КОНСОЛИДАЦИИ

БАНКОВСКОГО СЕКТОРА»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Закупка осуществляется в порядке, установленном Положением о закупке товаров, работ, услуг ООО «УК ФКБС» (далее – Положение и Общество, Заказчик соответственно) для способа закупки, который указан в извещении о закупке.
Обмен информацией, переписка по закупкам, проводимым в электронной форме, проводится через электронную торговую площадку (ЭТП).

Дополнительная информация размещается по электронным адресам, указанным в извещении о закупке.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОСТАВЛЯЕМОЙ ПРОДУКЦИИ, КОЛИЧЕСТВЕННЫМ И КАЧЕСТВЕННЫМ ХАРАКТЕРИСТИКАМ
Для соответствия поставляемого товара потребностям заказчика участник закупки отражает качественные, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) поставляемого товара в свободной форме на официальном бланке (при наличии) участника закупки и собственноручно подписанным участником закупки либо лицом, имеющим право подписи от имени участника закупки. Качественные, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) поставляемого товара должны быть изложены участником закупки таким образом, чтобы представленное описание однозначно и ясно позволяло соотнести указанные характеристики поставляемого товара с требованиями, содержащимися в документации по закупке. 

В случае если участником закупки предлагается эквивалентный товар, возможность поставки которого предусмотрена документацией о закупке, участник закупки должен отразить соответствующую информацию по каждому наименованию эквивалентного товара, с указанием конкретных показателей товара.

Заказчик закупки вправе на этапе рассмотрения заявок на участие в закупке в письменном виде запросить у участников закупки информацию и сведения, необходимые для подтверждения соответствия предлагаемых участником закупки к поставке товаров, предъявляемым требованиям к поставляемому товару, указанным в документации о закупке.

3. СВЕДЕНИЯ О ЗАКУПКЕ:
- Место, условия и сроки поставки продукции - указаны в извещении о закупке;

- Форма, сроки и порядок оплаты товара – указаны в извещении о закупке и/или устанавливаются условиями договора (проекта договора), предоставляемого участником закупки Заказчику в составе заявки на участие в закупке;

- Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие - указаны в извещении о закупке;
- Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки - указаны в извещении о закупке.

- Начальная (максимальная) цена договора - указана в извещении о закупке с учетом НДС, и включает в себя все расходы, связанные с поставкой товара, в том числе: стоимость товара, оплата всех обязательств поставщика по настоящему договору, в том числе страхование на весь период действия договора, риск ответственности по обязательствам, возникающим при исполнении настоящего договора, ущерб, причиненный вследствие непреднамеренного вреда жизни, здоровью физических лиц, ущерб имуществу физических или юридических лиц, причиненный вследствие недостатков выполненной поставки, погрузочно-разгрузочные работы, расходы на доставку товара до объекта заказчика, а также все предусмотренные законодательством Российской Федерации налоги, сборы, таможенные, страховые и другие обязательные платежи, подлежащие уплате поставщиком в связи с исполнением договора.;

4. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ДОКУМЕНТОВ.

4.1.
При осуществлении закупки заказчиком устанавливаются следующие единые требования к участникам закупки:
4.1.1. соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки (наличие соответствующих лицензий, сертификатов, допусков от саморегулируемых организаций и т.п.)

В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен предоставить копии соответствующих лицензий, сертификатов, допусков от саморегулируемых организаций и т.п.).
4.1.2. Не проведение в отношении юридического лица - участника закупки процедуры ликвидации или процедуры банкротства, отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки (юридического лица или индивидуального предпринимателя) несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства.
Для подтверждения соответствия данному требованию участник закупки должен предоставить декларирующее письмо или Форму 2 к настоящей инструкции, в котором указывает на не проведение ликвидации и отсутствие судебного решения о признании участника закупки несостоятельным (банкротом).
4.1.3. Не проведение реорганизации юридического лица - участника закупки

Для подтверждения соответствия данному требованию участник закупки должен предоставить декларирующее письмо или Форму 2 к настоящей инструкции, в котором указывает на не проведение процедуры реорганизации.

4.1.4. Не приостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке.

Для подтверждения соответствия данному требованию участник закупки должен предоставить декларирующее письмо или Форму 2 к настоящей инструкции, в котором указывает на не приостановление деятельности участника закупки.

4.1.5.
Отсутствие ареста на имущество участника закупки либо приостановления операций по его счетам.

В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен предоставить декларирующее письмо или Форму 2 к настоящей инструкции, в котором указывает на соответствие данному требованию.

4.1.6.
Отсутствие судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята) у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера организации или не нахождение их под следствием, а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации
В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен предоставить декларирующее письмо или Форму 2 к настоящей инструкции, в котором указывает на соответствие данному требованию.

4.1.7.
Проведение обязательной аудиторской проверки в сроки, установленные законодательством Российской Федерации (для юридических лиц – резидентов) или законодательством страны места нахождения организации (для юридических лиц – нерезидентов), в случаях, когда такая проверка является обязательной.

В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен предоставить копии аудиторских заключений, либо указать информационные источники, где такая информация раскрывается в соответствии с законодательством РФ.

4.1.8.
Отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанной недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято.

В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен предоставить декларирующее письмо или Форму 2 к настоящей инструкции, в котором указывает на соответствие данному требованию, а также представить в составе заявки:

- оборотно-сальдовую ведомость в разрезе субсчетов, входящих в состав кредиторской задолженности на конец последнего завершенного отчетного периода, или иная расшифровка кредиторской задолженности по видам задолженности на конец последнего завершенного отчетного периода (счета 68 и 69). Требование о предоставлении документов, указанных в настоящем абзаце, не применяется к участникам закупки – физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями. 
4.1.9.
отсутствие информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, членах коллегиального исполнительного органа, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа участника, закупки в Реестре недобросовестных поставщиков, ведение которого осуществляется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок (далее – Реестр недобросовестных поставщиков на сайте www.zakupki.gov.ru), отсутствие в Реестре недобросовестных поставщиков Банка России, размещенном на официальном сайте Банка России, ведение которого осуществляется в соответствии с Положением Банка России № 331-П
В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен предоставить декларирующее письмо или Форму 2 к настоящей инструкции, в котором указывает на соответствие данному требованию.
4.1.10.
Отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член или председатель Комиссии,  состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, – участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и не полнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.

В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен предоставить заполненную Форму 5 и Форму 2 к настоящей инструкции. 
5. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
5.1. Официальный язык и денежные единицы заявки на участие в закупке

Все документы, имеющие отношение к заявке на участие в закупке должны быть составлены, а вся переписка по процедуре закупки должна осуществляться на русском языке. Документы, предоставляемые на языках, отличных от русского, должны сопровождаться их переводом на русский язык.

В случае представления участником закупки в составе заявки на участие в закупке документов, требующих консульской или иной другой легализации, проставления апостиля для их признания на территории Российской Федерации, данные документы должны содержать соответствующие легализационные надписи, апостили или иные предусмотренные законодательством реквизиты, подтверждающие соблюдение необходимых формальностей.

Вся представляемая участником закупки информация в документах должна быть указана в рублях Российской Федерации, за исключением документов, оформление которых осуществляется согласно требованиям иностранного государства и представление информации в рублях Российской Федерации не предоставляется возможным. В случае если начальная максимальная цена договора (цена лота) указана в извещении о закупке в иной валюте, чем рубли Российской Федерации, (с указанием вида валюты), в документах в составе заявки на участие в закупке участником представляется информация в соответствующей валюте.
5.2. Оформление заявки на участие в закупке, документы, прилагаемые к заявке, конверт.
5.2.1. Заявка на участие в закупке и приложенные к ней документы должны быть представлены в бумажном виде и собственноручно подписаны участником либо лицом, имеющим право подписи от имени участника закупки (в случае подписи заявки лицом, не имеющим в соответствии с учредительными документами участника закупки права действовать от имени участника без доверенности – в составе приложений к заявке представляется заверенная (участником закупки или нотариально по выбору участника, оба варианта являются приемлемыми) копия доверенности, подпись подтверждена печатью участника закупки, за исключением случаев, когда участник закупки ведет хозяйственную деятельность без печати.

Факсимильное воспроизведение подписи с помощью средств механического или иного копирования при оформлении заявки на участие в закупке не допускается.

Предоставление документов и сведений, не предусмотренных формами, образцами и (или) шаблонами документации о закупке, осуществляется в свободной форме на официальном бланке (при наличии) участника закупки и собственноручно подписаны участником либо лицом, имеющим право подписи от имени участника закупки. Данное требование не распространяется на документы, полученные из официальных органов, уполномоченных на предоставление такой информации. Такие документы предоставляются в том виде, в котором были получены.

5.2.2. Предоставляемый комплект документов с заявкой на участие в закупке должен быть оформлен следующим образом:

- допускается предоставление документов в печатном виде на листах формата А4 и/или А3;

- каждый лист пронумерован сквозной нумерацией с первого до последнего листа синими или черными чернилами в нижнем правом углу;

- прошит нитью или лентой, не допускающей разрыва при незначительной нагрузке, закрепленной на обратной стороне листа с указанием количества прошитых листов комплекта, должности, Ф.И.О. и подписи лица, уполномоченного подавать заявку на участие в закупке от имени участника закупки;
- при подаче заявки, которая содержит 300 (триста) листов и более, данный комплект делится из расчета 300 (триста) листов в каждой подшивке и оформляется в соответствии с требованиями инструкции для участника закупки;

- документы, а также заявка на участие в закупке должны быть напечатаны с размером шрифта не менее 12 (двенадцатого) кегля и не более 14 (четырнадцатого) кегля, допускается шрифт текста в таблицах не менее 10 (десятого) кегля.
При оформлении заявки на участие в закупке, а также в прилагаемых документах не допускается использование любых скрепок, пластиковых и иных элементов оформления или организации документов, в том числе «файлов», и вкладывания в них документов.

Заявка на участие в закупке должна быть представлена в одном экземпляре (1 конверт): «Оригинал».

Конверт должен быть подобран таким образом, чтобы при транспортировке и хранении исключить повреждение конверта и содержащихся в нем документов.

Конверт может сопровождаться письмом, в котором в числе прочего указывается исходящий номер письма, дата составления и подпись лица, уполномоченного подавать заявку на участие в закупке с указанием Ф.И.О. подписанта.

Таблицы и формы в заявке на участие в закупке должны быть заполнены по всем графам, заполнение которых предусмотрено настоящей инструкцией, приложениями к ней и/или соответствующими формами. Причина отсутствия информации в отдельных графах, равно как отсутствие таблиц или форм должны быть объяснены (в графы, которые участник закупки не заполняет, должна быть внесена запись: «не применяется по причине ______».

5.2.3. Представляемый графический вид комплекта документов с заявкой на участие в закупке (при электронных торгах) должен быть оформлен следующим образом:

- при представлении файлов с графическими образами оригиналов документов заявки на участие в закупке не допускается потоковое сканирование всего комплекта документов заявки на участие в закупке. 

- наименование файлов должно соответствовать наименованиям форм, указанных в настоящей инструкции, а также наименованиям, указанным в приложении к заявке на участие в закупке. 

5.2.4. Участник закупки несет ответственность за соответствие представляемых в составе заявки на участие в закупке документов в графическом и бумажном виде. 

5.2.5. В составе заявки на участие в закупке представляются документы и формы, указанные в приложениях к инструкции.

5.2.6. Все расходы, связанные с подготовкой и представлением заявки на участие в закупке и документов, несет участник закупки.

5.2.7. Для закупок в электронной форме заявка подается в электронном виде с электронной подписью (ЭП) посредством размещения на электронной торговой площадке.
При проведении закупки в электронной форме, заявки в бумажном виде рассмотрению не подлежат.
6. СРОК И ФОРМЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ РАЗЪЯСНЕНИЙ О ЗАКУПКЕ
6.1. Любой участник вправе направить в письменной форме в указанный в документации адрес Общества, запрос о разъяснении положений документации не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок.

Не позднее 3 (трех) дней со дня принятия решения о предоставлении разъяснений, но не позднее даты вскрытия конвертов на участие в закупке Общество направляет их участнику, подавшему запрос, и размещает разъяснения на сайте Общества и сайте ЭТП (в случае электронного документооборота) без указания участника, от которого поступил запрос

В случае получения запроса о даче разъяснений положений документации о закупке позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок заказчик закупки вправе не предоставлять разъяснения положений документации о закупке. При этом участник закупки вправе направить не более чем три запроса о даче разъяснений положений документации в отношении одной закупки.
6.2.
Дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке указаны в извещении о закупке.

6.3.
Запросы на разъяснение положений документации о закупке в бумажном виде участник закупки направляет за подписью лица, имеющего право подписи от имени участника закупки по адресу Общества, запросы на разъяснение положений документации о закупке в графическом виде участник закупки направляет на адрес электронной почты, указанный в извещении о закупке.

7. ПОРЯДОК И КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

Оценка и сопоставление заявок на участие в закупке осуществляются в соответствии с критериями, установленными Порядком оценки, являющемся неотъемлемой частью документации о закупке (при осуществлении закупки способом конкурс, запрос предложений).

Оценка заявок проводится в случае, если две и более заявки признаны соответствующими требованиям документации о закупке.
8. ПОРЯДОК ВСКРЫТИЯ КОНВЕРТОВ, РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ И ДОПУСКА.
8.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в закупке
8.1.1. Конкурсная комиссия в срок (день, время и место), указанном в извещении о закупке, вскрывает конверты с заявками на участие в закупке.
8.1.2. Участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, вправе присутствовать при проведении процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке. Он должен не менее чем за 4 (четыре) часа до начала процедуры вскрытия конвертов уведомить конкурсную комиссию о намерении присутствовать на процедуре вскрытия конвертов, сообщив по телефону, письменно по адресу Общества или по электронной почте, указанных в извещении о закупке, Ф.И.О. участника – физического лица / индивидуального предпринимателя, если присутствовать будет сам участник, и/или Ф.И.О. представителя участника – физического лица / индивидуального предпринимателя, а также Ф.И.О. участника – физического лица / индивидуального предпринимателя, от имени которого представитель будет присутствовать, либо полное наименование участника – юридического лица и Ф.И.О., должность представителя участника для оформления пропуска.
Факт присутствия фиксируется в протоколе вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке.
8.1.3. При вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке конкурсной комиссией в обязательном порядке объявляются:

-
наименование и реквизиты закупочной процедуры;

-
начальная (максимальную) цену договора (цену лота) и предложение по цене договора (товаров (работ, услуг), являющихся объектом закупки), содержащееся в заявке на участие в конкурсе;

-
сведения о содержимом конверта (заявка, ее изменение или отзыв);

-
наименование и адрес места нахождения каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие которого вскрывается;

-
краткое описание указанного в заявке объекта закупки и срок исполнения договора;

-
для конвертов с изменениями и отзывами заявок — суть изменений или факт отзыва заявки;

-
любую другую информацию, которую Комиссия сочтет нужным огласить (в одинаковом объеме в отношении каждой из заявок) и внести в протокол.
8.1.4. В случае если до вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке представлена только одна заявка или не подано ни одной заявки, заказчик имеет право продлить срок приема заявок на участие в закупке.

8.2. Рассмотрение заявок на участие в закупке. Допуск их к участию в закупке

8.2.1. В срок и в месте, установленные в извещении о закупке, организатор закупки осуществляет рассмотрение заявок на участие в закупке.

8.2.2. Конкурсная комиссия вправе не допустить участника закупки, подавшего заявку на участие в закупке, к участию в закупке, а также отстранить участника закупки от дальнейшего участия в закупке на любом этапе проведения закупки вплоть до заключения договора по основаниям и в случаях, указанных по соответствующему способу закупки в Положении о закупке товаров, работ, услуг Заказчика, при проведении закупки способом конкурса, запроса предложений соответственно. Способ закупки указан в извещении о закупке.
8.2.3. При применении любого критерия не допуска или отстранения к одному из участников закупки, такой критерий рассматривается Конкурсной комиссией в отношении всех участников закупки.

8.2.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в закупке Конкурсной комиссией принимается решение о допуске участников, подавших заявки к участию в закупке или об отказе в допуске.
9. ИТОГИ ЗАКУПКИ. СРОКИ И ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА
9.1. Договор заключается заказчиком с победителем закупки, выбранным по результатам проведенной закупки в порядке, предусмотренном Положением о закупке товаров, работ, услуг заказчика и настоящей инструкцией, при условии предоставления со стороны победителя закупки документов, предусмотренных настоящей инструкцией.

После подписания итогового протокола победителю закупки направляется письменное уведомление о выборе его победителем и необходимости явиться по месту нахождения Общества для подписания договора.
9.2. Перед подписанием договора, между Обществом и победителем могут проводиться переговоры, направленные на оптимизацию условий договора в пользу Общества. Переговоры по существенным условиям договора, направленные на изменение условий в пользу победителя, запрещаются.

9.3. Победитель закупки обязан подписать договор не позднее 20 (двадцати) календарных дней с момента размещения итогового протокола, если иной срок или иное место, или иной порядок не предусмотрены в документации о закупке.
Если победитель закупки не подписывает договор в указанный в настоящем пункте срок, он является уклонившимся от заключения договора с наступлением последствий предусмотренных законодательством Российской Федерации и Положением о закупке товаров, работ, услуг заказчика.

9.4. Заказчик подписывает с победителем закупки договор не ранее 10 (десяти) календарных дней и не позднее 20 (двадцати) календарных дней с даты подведения итогов закупки (даты проведения соответствующего заседания конкурсной комиссии) на условиях, содержащихся в заявке, представленной победителем закупки. 

9.5. Срок подписания договора может быть перенесен на более поздний, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для заключения договора необходимо его одобрение органом управления заказчика, а также, если государственными органами Российской Федерации установлены ограничения на подписание договора по результатам закупки.
10. РАЗРЕШЕНИЕ РАЗНОГЛАСИЙ, СВЯЗАННЫХ С ПРОВЕДЕНИЕМ ЗАКУПКИ

Для разрешения разногласий, связанных с проведением закупки, участник закупки вправе направить жалобу организатору закупки.

По результатам рассмотрения жалобы организатор закупки принимает решение по существу жалобы и извещает о принятом решении заинтересованных лиц.

11. ФОРМЫ

Форма 1 «Заявка на участие в закупке».

Форма 2 «Декларация о соответствии участника закупки установленным требованиям»
Форма 3 «Анкета участника закупки».

Форма 4 «Расчет стоимости предоставляемой продукции (оказываемых услуг, выполняемых работ)»

Форма 5 «Сведения о собственниках, включая бенефициаров (в том числе конечных собственников, выгодоприобретателей – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы юридического лица».

Форма 6 «Согласие субъекта персональных данных».
Форма 1

Председателю 

                                                                                                                
Конкурсной комиссии

                                                                                                                
ООО «УК ФКБС»

Заявка на участие в закупке
<указывается конкурентный способ закупки: запрос котировок, запрос предложений, конкурс, аукцион> на право заключения договора <указывается предмет договора в соответствии с извещением> для нужд ООО «УК ФКБС».

«__» __________ года 







№ ____________

1. Настоящим <полное наименование участника с указанием организационно-правовой формы>, зарегистрированное по адресу: <юридический адрес участника> изучив документацию о закупке, сообщает о своем согласии исполнить требования Заказчика, в соответствии и с условиями, установленными в извещении и документации о закупке и по цене _____________________________________________________________

(указывается цена договора цифрами и прописью)

2. В случае принятия нашей заявки на участие в закупке, мы обязуемся осуществить поставку товаров, указанных в документации о закупке, соответствующих требованиям действующих национальных стандартов и технических условий.
3. Заявка на участие в закупке действует до «__» _______ года
.

К настоящей заявке прилагаются следующие документы, являющиеся неотъемлемыми приложениями к ней: 
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1.
	Копия действующей редакции устава организации со всеми изменениями, с отметкой ИФНС о регистрации
	

	2.
	Заверенная участником копия протокола (решения) и приказа о назначении единоличного исполнительного органа либо протокола (решения) о передаче функций единоличного исполнительного органа управляющей компании
	

	3.
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц
	

	4.
	Копия свидетельства о постановке юридического лица на налоговый учет
	

	5.
	Выписка из ЕГРЮЛ, выданная не ранее чем за 30 (тридцать) дней до даты договора/соглашения
	

	6.
	Копия приказа о назначении главного бухгалтера
	

	7.
	Форма 2 «Декларация о соответствии участника закупки установленным требованиям»
	

	8.
	Форма 3 «Анкета участника закупки».
	

	9.
	Форма 4 «Расчет стоимости предоставляемой продукции (оказываемых услуг, выполняемых работ)»
	

	10.
	Форма 5 «Сведения о собственниках, включая бенефициаров (в том числе конечных собственников, выгодоприобретателей – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы юридического лица».
	

	11.
	Форма 6 «Согласие субъекта персональных данных».
	

	12.
	Проект Договора.
	


Руководитель организации                 ________________________ /_____________________

(подпись) 

(фамилия, инициалы)
М.П.
Форма 2
ДЕКЛАРАЦИЯ
о соответствии участника закупки установленным требованиям
«__» __________ года 







г. ____________
Настоящим <полное наименование участника с указанием организационно-правовой формы>, зарегистрированное по адресу: <юридический адрес участника>, в лице ______________________, действующего на основании _______, декларирует свое соответствие требованиям к участнику закупки, а именно:

	№ п/п
	Требование
	Подтверждение

(Да/Нет)

	1.
	Соблюдение требований, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся предметом закупки.
	

	2.
	Отсутствие факта проведения ликвидации участника и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства.
	

	3.
	Отсутствие факта реорганизации юридического лица - участника закупки
	

	4.
	Отсутствие приостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
	

	5.
	Отсутствие факта наложения ареста на имущество участника закупки либо приостановления операций по его счетам
	

	6.
	Отсутствие у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера Участника:

- судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята) или нахождение их под следствием, 

- факта применения в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации.
	

	7.
	Отсутствие факта НЕ проведения обязательной аудиторской проверки в сроки, установленные законодательством Российской Федерации (для юридических лиц – резидентов) или законодательством страны места нахождения организации (для юридических лиц – нерезидентов), в случаях, когда такая проверка является обязательной
	

	8.
	Отсутствие недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за прошедший календарный год, размер которых превышает 25 (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период.
	

	9.
	Отсутствие информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, членах коллегиального исполнительного органа, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа участника, закупки в Реестре недобросовестных поставщиков, ведение которого осуществляется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок (далее – Реестр недобросовестных поставщиков на сайте www.zakupki.gov.ru), отсутствие в Реестре недобросовестных поставщиков Банка России, размещенном на официальном сайте Банка России, ведение которого осуществляется в соответствии с Положением Банка России № 331-П
	

	10.
	Отсутствие между участником и заказчиком конфликта интересов
	

	11.
	Наличие правомочности на заключение контрактов (договоров).
	


Достоверность вышеуказанных сведений подтверждаю.

Руководитель организации                 ________________________ /_____________________

(подпись) 

(фамилия, инициалы)
М.П.
Форма 3
Анкета участника закупки
1. Общие сведения:

	Полное наименование
	

	Сокращенное наименование
	

	Фирменное наименование (при наличии)
	

	Основной государственный регистрационный номер
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	

	БИК
	
	КПП
	
	ОКОНХ
	

	ОКПО
	
	ОКТМО
	
	ОКАТО
	

	Адрес местонахождения в соответствии с учредительными документами
	

	Фактический адрес (адрес проживания индивидуального предпринимателя)
	

	Почтовый адрес (адрес проживания индивидуального предпринимателя)
	

	Расчетный счет

с указанием наименования банка
	

	Корреспондентский счет
	

	Телефоны
	
	Факс
	

	WWW
	
	E-mail
	

	ФИО руководителя (полн.)
	

	ФИО главного бухгалтера (полн.)
	

	Контактное лицо 
	ФИО (полн.)
	

	
	Должность
	

	
	Телефон рабочий
	

	
	Телефон мобильный
	

	
	Факс
	

	
	E-mail
	

	Паспортные данные индивидуального предпринимателя
	

	Дата регистрации
	

	Организационно-правовая форма предприятия
	

	Орган государственной регистрации
	

	Учредители (Акционеры)
	

	Данные о лицах, имеющих право подписи


	Руководитель
	Должность_________________________________
ФИО______________________________________


	
	Главный бухгалтер
	ФИО______________________________________

	
	Иные лица, имеющие право подписи
	Должность_________________________________

ФИО______________________________________




2. История и производственная деятельность:

	Год создания
	

	Общее описание хозяйственной деятельности компании (виды деятельности)
	

	Наличие разрешительной документации (разрешение на применение Ростехнадзора, лицензии на осуществляемые виды деятельности, лицензионные договора, свидетельство о допуске СРО и др.), наименование, №, срок действия
	

	Постоянный штат (кол-во чел.)/
в т.ч. администрация
	


Руководитель организации                 ________________________ /_____________________

(подпись) 

(фамилия, инициалы)
М.П.
Форма 4
Расчет стоимости 

предоставляемой продукции (оказываемых услуг, выполняемых работ)
__________________________________________________________________________________ 
(полное фирменное наименование участника закупки с указанием организационно-правовой формы)
	№ п/п
	Наименование поставляемых товаров/сопутствующих услуг
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед. (без НДС)
	НДС, %
	НДС, руб.
	Общая стоимость, руб. (с НДС)

	1. 
	<Артикул>, <Наименование> …
	
	
	
	
	
	

	2. 
	<Артикул>, <Наименование> …
	
	
	
	
	
	

	3. 
	<Артикул>, <Наименование> …
	
	
	
	
	
	

	…
	<Артикул>, <Наименование> …
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО без НДС, руб.
	х
	
	
	

	НДС, руб.
	х
	
	
	

	ИТОГО с НДС, руб.
	х
	
	
	


<Указываются сроки гарантии и сроки поставки, в случае поставки товара частями/партиями приводится соответствующий график поставки.>
Руководитель организации                 ________________________ /_____________________

(подпись) 

(фамилия, инициалы)
М.П.
Форма 5 
Сведения о собственниках, включая бенефициаров
(в том числе конечных собственников, выгодоприобретателей – физических лиц),

а также о лицах, входящих в исполнительные органы юридического лица
	
	
	

	(наименование Участника, представляющего информацию)
	
	

	№ п/п
	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование организации
	Код ОКВЭД
	Ф.И.О руководителя
	серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


	№ п/п
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	 

	
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование/ ФИО
	Адрес регистрации
	серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)
	Сведения о составе исполнительных органов

	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 «____» ___________________20___ г.    
Руководитель организации                 ________________________ /_____________________

                                                                                 (подпись) 

(фамилия, инициалы)
М.П.

Форма 6
Согласие субъекта персональных данных 

Я, __________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество,

__________________________________________________________________________________
номер основного документа, удостоверяющего личность, дата выдачи документа,

__________________________________________________________________________________,

наименование органа, выдавшего документ

зарегистрирован (а) по адресу: _______________________________________________________,

действуя своей волей и в своем интересе, в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных» в целях обеспечения прозрачности финансово-хозяйственной деятельности компаний с государственным участием, в том числе исключения случаев конфликта интересов и иных злоупотреблений, связанных с занимаемой должностью, и раскрытия контрагентами компаний с государственным участием информации в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных) с подтверждением соответствующими документами обеспечения, даю свое согласие ООО «УК ФКБС» (125040, г. Москва, ул. Правды, д. 6, стр. 1) на обработку (действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- год, месяц, дата и место рождения;

- сведения о месте регистрации и проживания;

- ИНН;

- сведения о месте работы;

- должность;

- серия, номер документа, удостоверяющего личность;

Обработка осуществляется как с использованием автоматизированной информационной системы, так и без использования таковой.

Настоящее Согласие действует в течение 5 (пяти) лет с даты написания.
Отзыв Согласия может быть произведен путем направления соответствующего письменного заявления в ООО «УК ФКБС» (125040, г. Москва, ул. Правды, д. 6, стр. 1).
(наименование, местонахождение)







_______________________/__________________/








(подпись)


(Ф.И.О.)







«___»__________________ 20___ г.
Перечень документов, предоставляемых участником закупки в составе Заявки:

1. Копия действующей редакции устава организации со всеми изменениями, с отметкой ИФНС о регистрации;

2. Заверенная участником копия протокола (решения) и приказа о назначении единоличного исполнительного органа либо протокола (решения) о передаче функций единоличного исполнительного органа управляющей компании;

3. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц;

4. Копия свидетельства о постановке юридического лица на налоговый учет;

5. Выписка из ЕГРЮЛ, выданная не ранее чем за 30 (тридцать) дней до даты договора/соглашения;

6. Копия приказа о назначении главного бухгалтера.
7. Проект Договора.
� сумма указывается цифрами и прописью с выделением НДС. Если законодательством Российской Федерации установлено, что товары (работы, услуги) не облагаются НДС, вносится соответствующая запись со ссылкой на документ, установивший такую льготу


� Участник указывает срок действия заявки на участие в закупке, в течении которого его предложение может быть исполнено им без существенных финансовых потерь.
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